   Xxxx项目申报书
（编号2019    ）

 项 目 名 称：                           
      申 报 单 位（盖章）：                       
      项目负责人：                           
      申 报 日 期：                           
      项目起止日期：                           
Xxxxxxx
项目申报书填写说明

一、本项目是指xxxx基金会“xxxxx”基金（以下简称“”）负责管理的社会建设专项资金支持的社会建设项目。

三、申报书各项内容应当实事求是，填写内容涉及到外文名称，要写清全称和缩写字母。

四、申报材料一式四份，连同电子版报送xxxxx办公室，邮箱xxxxx
五、经费预算明细表可根据项目实际情况进行自行调整。

六、申报书“项目编号”由xxxxx办公室确定。
项目申报书

	一、申报单位基本信息

	单位名称
	

	组织类型
	(社团      □民非      □机关或事业单位      □其他

	单位地址
	
	邮编
	

	单位负责人
	
	电话
	

	项目联系人
	         
	电话（办公电话及手机） 
	

	开户行
	
	帐号
	

	传真
	
	电子

邮箱
	

	单位简介

（介绍组织结构、人员情况、业务范围、发展历程、发展战略等）
	


	二、项目基本情况

	项目名称
	

	项目起止时间
	

	项目实施的总体目标、

目的、意义
	

	项目概要

（300字以内）
	

	完成时的考核指标


	受益人群：

受益区域：

受益人数：

受益人次：

	
	其他指标：（各类活动各几次，收益人数几次等要可测量，经验文章、项目解决的问题与社会效益等）



	项目实施的具体方法

和进度安排

（按季度安排进度）
	第一阶段：xxxx年x月x日-xxxx年x月x日  xxx阶段

第二阶段：xxxx年x月x日-xxxx年x月x日  xxx阶段

第三阶段：xxxx年x月x日-xxxx年x月x日  xxx阶段

第四阶段：xxxx年x月x日-xxxx年x月x日  xxx阶段

..................



三、项目主要参与人员信息

	姓名
	出生年月
	学历
	职务/职称
	从事专业
	工作单位
	主要分工

项目管理/执行

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


四、申报单位承诺

	项目申报单位意见
	我单位保证上述填报内容及所提供的附件材料真实、完整、无误，如有不实，我单位承担由此引起的一切责任。

项目负责人（签章）：

财务负责人（签章）：

法定代表人或单位负责人（签章）：         

申报单位公章：

年   月   日                                 

                          


填表人： 

五、主管部门及项目审批部门意见

	Xxxxx基金办公室意见
	办公室主任（签章）：

单位公章：

年   月   日



	Xxxxx基金管委会意见
	管委会成员（签章）：

管委会主任（签章）：         

单位公章：                                   

年   月   日




附件：项目支出预算明细表及分项预算

附件：

一、项目支出预算明细表

项目名称：                                             项目申报单位：
	明细项目代码
	明细项目类别名称
	明细项目名称
	总计需要资金（万元）
	预算申请数（万元）
	自筹资金数（万元）

	1
	耗材费
	有/无
	
	
	

	2
	会议费
	有/无
	
	
	

	3
	差旅调研费
	有/无
	
	
	

	4
	外聘专家费
	有/无
	
	
	

	5
	人员服务补贴
	有/无
	
	
	

	6
	印刷费
	有/无
	
	
	

	7
	税费
	有/无
	
	
	

	8
	其他费用
	有/无
	
	
	

	合      计  
	
	
	


二、项目分项预算
1、耗材费，经费预算：

	序号
	种类、名称
	材料用途
	品牌、规格或型号
	数量
	单价（元）
	总额（万元）

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	


2、会议费，经费预算：

	序号
	会议目的
	参会人员范围
	参加人数
	地点
	时间（天）
	总额

(万元)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	


3、差旅调研费，经费预算：

	序号
	差旅目的
	参加人员
	目的地
	交通方式
	交通费
	餐费
	住宿费
	其它费用
	总额

（万元）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4、外聘专家费，经费预算：

	序号
	聘请专家事由
	人数
	专业
	单位
	职称
	补助标准

(元/天或元/次)
	工作时间（天数或次数）
	总额

(万元)
	状态

(是否在职）

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5、人员服务补贴，经费预算： 

	序号
	姓名
	专业
	单位
	职务
	职称
	标准

(元/天)
	工作时间（天数）
	总额

(万元)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	


6、印刷费，经费预算：
	序号
	名称
	用途
	数量
	单价（元）
	总额(万元)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	


7、税费，经费预算：
	序号
	名称
	用途
	总额(万元)

	
	
	
	

	合计
	
	
	


8、其他费用，经费预算：

	序号
	名称
	用途
	数量
	单价（元）
	总额(万元)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	合计
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